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INSTRU KCYA

dla Zaktadu narodowego im. Ossolinskich.

Poniewaz w Statutach zalozyciela tego Zaktadu stano-
wisko i zadanie sil w nim uzytych w ogdlnych tylko zarysach
s3, naznaczone, a jednolity i porzadny tok czynnosci w tej
instytucyi, cato$¢ i bezpieczenstwo jej zbioréw, a temsamem
i nalezyty dla kraju i dla nauki pozytek z niej jedynie wtedy
zapewnione by¢ moga, kiedy kazdy z funkcyonaryuszow Za-
ktadu swoj stosunek do calosci, swoje prawa 1 obowiazki,
stowem swoj zakres dziatania stanowczo i dokladnie okreslony
zna¢ bedzie: wydaje przeto wmoc nadanego mi prawa nastepujaca
w duchu statutow i1 odpowiednio do terazniejszych stosunkow
Zaktadu utozong Instrukcysg, ktorej sumienne przestrzeganie
kazdemu z urzednikow z odwotaniem si¢ do ich zobowigzan
juz rota przysiegi objetych z tym dodatkiem zalecam, ze odtad
takowe wedlug niej rozumiane by¢ maja, przyczem uchylam
wydane dawniej dla Biblioteki instrukcye, gdyz sa jak na
dzi§ niedostateczne.



CZESC PIERWSZA.

I. Postanowienie ogdlne.

§ i.

Biura i pracownia naukowa Biblioteki Ossol. otwarte
sa, dla publiczno$ci codziennie od godziny 9 z rana do 2 po
potudniu, z wyjatkiem niedziel, uroczystych $wiat rzymsko-
katolickich, sobot (a jezeli na sobot¢ przypada S$wigto, to
wtedy z wyjatkiem piatku) i czasu skontrowania biblioteki
w czerwcu i grudniu.

Czytelnia powszechna jest takze i w sobot¢ otwarta.

Urzednicy biblioteczni jednak wolni sa od obowigzkow
tylko w niedziele i §wieta.

W lipcu i sierpniu jako miesigcach wakacyjnych Biblio-
teka jest przystgpna dla publicznosci tylko od godziny 11 do
godziny 1.

§ 2.

Urzgdnicy biblioteczni powinni by¢ punktualnie z ude-
rzeniem godziny 9 w swoich biurach 1 zostaja w nich az
do godziny 2.

W razie nadzwyczajnej potrzeby zobowiazani sg na we-
zwanie Dyrektora stawi¢ si¢ z wszelka gotowoscia do zata-
twienia jakiej czynnos$ci i w godzinach pozastuzbowych.

oy
§ 3.

Wstep do ksigznicy (rotundy) jest dozwolony tylko przy-

sigglym urz¢dnikom, stypendystom, woznemu bibliotecznemu

i — o ile to do utrzymania tejze w porzadku koniecznie
potrzebne — takze stuzbie Zaktadu.
§ 4-

W miesigcach lipcu i sierpniu udziela Kuratorya urzg-
dnikom dtuzszych urlopow. Aby jednak Biblioteka i w tym
czasie codziennie przez dwie godziny mogla by¢ otwarta,



powinni urze¢dnicy porozumie¢ si¢ pomi¢dzy sobg co do czasu
urlopéw i o rezultacie uwiadomi¢ Dyrektora, ktory odpowie-
dni temu wniosek na pismie przedlozy Kuratoryi.

W innym czasie udziela Kuratorya wurlopu tylko na
piSmienne podanie, jezeli Dyrekcya o$wiadczy, ze na to po-
zwalaja wzgledy sluzbowe.

Ferye $wigteczne Wielkanocne liczag si¢ od Wiel-
kiego czwartku do nastgpnego wdorku, ferye Bozego Naro-
dzenia od Wilii az do trzeciego §$wigta wlacznie; ferye
Zielonych $wiatek od niedzieli §wiatecznej do wtorku.

§ 5.

W czasie urlopu albo stabosci, zastepuje Dyrektora
Kustosz, Kustosza Skryptor literacki, drugiego za§ Skryptora
— jezeli nieobecno$é¢ jego jest tylko chwilowa albo krotko
trwajaca — zastgpuje wyznaczony do tego przez Dyrekcya
stypendysta lub Wozny.

W razie dtuzszej choroby i w ogodle nieobecnos$ci Skry-
ptora II, zarzadzi Kuratorya, po wystuchaniu opinii Dyre-
ktora, co uczyni¢ wypadnie.

§ 6.

Urzg¢dnikom zakladowym dozwala si¢ przebywaé¢ w biu-
rach 1 w czytelniach takze i w godzinach pozastuzbowych,
bez wzgledu na to, czy si¢ tam zajmowaé beda pracami
urzgdow”ymi, czy swymi prywatnymi.

Gosciom zamiejscowym, a taksamo i Stypendystom do-
zwala si¢ pracowa¢ w lokalno$ciach bibliotecznych po za
godzinami urz¢gdowymi jedynie w takim razie, jezeli Dyrektor,
Kustosz lub jeden ze Skryptor6w moze by¢ przy tern obecny.

Na odbywanie posiedzen w pracowni naukowej Towarzystw
naukowych, udziela pozwolenia tylko Kuratorya i to jedynie
pod warunkiem, zeby jeden =z urzednikow Zakltadu byl na
nich osobiscie obecnym.

§ 7.
Podania urzednikéw bibliotecznych w ich sprawach oso-
bistych. réwnie jak i ich wnioski..pi§mienne dotyczace spraw



stuzbowych, oddaia §jg clo Protokotu podawczego u Sekreta-
rza administracyjnego i tam otrzymuja swodj numer. Pierwsze,
t. j. podania osobistevjnaja by¢ adresowane do Kuratoryi,
a przechodzi¢ przez Dyrekcja, ktora na nich (lub tez w oso-
bnym referacie) opinig swoj¢ o nicli o$wiadczy. Odpowiedz
Kuratoryi na te podania idzie do Sekretaryatu takze przez
rece Djrekcyi, — Drugie, t. j. wnioski lub zyczenia stu -
zbowe, adresowane by¢ majag do Dyrekcyi, ta za§ donosi
potem w comiesi¢cznych swoich wykazach Kuratoryi, jak z nimi
postapita (§ 33).

Powyzszemu przepisowi nie podlegaja jednakze podania
Konserwatora muzealnego, ktory si¢ z Kuratorya znosi bezpo-
$rednio , dajac rzeczone podania tylko zapisa¢ do Protokotu
podawczego w Sekretaryacie. Rowniez stanowig wyjatek
i pisma w przedmiotach S$cisle ekonomicznych (§ 53), ktore
przychodza od Sekretarza administr. do Kuratora, i wracajg
z Kuratoryi do Sekretaryatu, bez posrednictwa Dyrekceyi.

§ 7.

Poniewaz Kuratorya wobec wiladz urzgdowych i kraju
jest odpowiedzialng za wszystko, co si¢ w Zakladzie dzieje,
i sama tylko Zaklad na zewnatrz przedstawia, przeto wszy-
stkie pisma i korespondencye z wladzami, instytucyami i oso-
barni prywatnymi, prowadzone w imieniu Zaktadu, obowig-
zujace go do czegokolwiek i w ogole charakter urzedowy
majgce, powinny tak w koncepcie, jak w odpisie by¢ opa-
trzone podpisem Kuratoryi.

To si¢ $Scigga i do podzigkowan za wszelkie dary dla
Muzeum lub Biblioteki przystane.

Jezeli zajdzie potrzeba postania komu podzigkowania
nie w drukowanym formularzu, lecz obszerniej ulozonego,
to koncept takich podzigkowan, zaraz w odno$nym referacie,
redaguje co do dziel bibliotecznych kancelarya dyrektorska,
a co do przedmiotdéw muzealnych Konserwator, i opatruje ten
referat swoim podpisem. Przepisane za§ na czysto podzicko-
wanie to podpisuje Kurator,



*§ 9.

Jezeliby w wyjatkowych wypadkach zachodzita konie-
czno$¢, azeby Dyrektor (lub zastgpujacy niecobecnego Dyre-
ktora urzednik) miatl pisma jakie urz¢dowe, z Zakladu na
zewnatrz wychodzace, podpisem swoim zamiast kuratorskiego
opatrzy¢ lub opatrywaé, musi mie¢ na to osobne pismienne,
jak najdoktadniej okre$lone upowaznienie od Kuratoryi.

Jedynie na upomnieniach ktoére Biblioteka w mys$l § 110
posyta do os6b ze zwrotem pozyczonej jakiej ksiazki zalega-
jacych, ktadzie swoj podpis nie Kurator, lecz Kustosz, a na
powtornych takich pozwach Dyrektor.

§ 10.
Wszyscy urzednicy i stypendy$ci obowigzani sg obchodzié
si¢ z publiczno$cia pracujaca w Zakladzie lub zwiedzajaca
biblioteke, z przyzwoita uprzejmos$cig i gotowoscig do udzie-

lania wszelkich zgdanych wyja$nien.

§ U-
Wzbronionem jest urzednikom Zaktadu i stypendystom
pozycza¢ ksigzek z Biblioteki na swoje imi¢ dla drugich osob.

§ 12.

Oprocz zajeé przydzielonych kazdemu urzednikowi z ty-
tutu jego charakteru urzedowego, podjaé si¢ powinien raz na
rok kazdy z nich po kolei (z wyjatkiem Sekretarza admini-
stracyjnego) wygotowania odczytu na doroczny pazdziernikowy
obchéd Zaktadu. Wybodr przedmiotu =zostawia si¢ kazdemu
do woli.

§ 13.

Taksamo tez obowigzani sga urzednicy biblioteczni i sty-
pendysci do gorliwego udzialu w czynnosciach skontrowych,
ktéore si¢ w Bibliotece dwa razy odbywaja corocznie.

§ 14.
Jezeli ktoremu ze starszych urzednikow wypadnie prze-
prowadzi¢ jaka korespondencya wprawdzie prywatng i w wila-
snem swojem ultozong imieniu, lecz w sprawie bibliotecznej



lub muzealnej, to podrgczna kasa Zakladu ma raz na zawsze

upowaznienie pokrywaé koszta pocztowe (porto, rekomendo-
wanie itd.) od takich korespondencyj.

II. Postanowienia poszczegélne.

A. Dyrektor.

§ 15.

Dyiektor Zaktadu jest wobec Kuratoryi odpowiedzialny
za wszystko, co si¢ dzieje w Zakladzie, z wyjatkiem spraw
ekonomiczno-administracyjnych (§ 53) i jak na teraz, takze
spraw muzealnych, ktore jego ingerencyi nie podlegaja. Dy-
rektora zatem tak prawem, jak obowiazkiem jest: znac¢ i kon-
trolowa¢ wszelkie czynnosci podejmowane w literacko - biblio-
tecznym dziale Zaktadu; kierowaé¢ nimi tak co do kolei,
wjakiej si¢ maja odbywac, jak co do sposobu, jak maja by¢
wykonywane; dopilnowaé, zeby wszystko nalezycie i w swoim
czasie bylo speinione.

§ 16.

Zwierzchnictwu Dyrektora podlegaja wszyscy urzednicy
Zaktadu; jako przelozonemu swemu winni mu sg uprzejmosé
i postuszenstwo; w zaden sposdb nie moga sobie tego poczy-
tywa¢ za krzywde ani za ublizenie, ze Dyrektor w granicach
wiladzy przydzielonej sobie statutem®*), a okres§lonej szczegod-
towo niniejsza Instrukcya, z obowiazku swego w ich czynnos$ci
wglada, a tam gdzie zachodzi tego potrzeba, daje upomnienie,
w razie za§ bezskuteczno$ci tego srodka oddaje sprawe Kura-
toryi do osadzenia.

§ 17.
Osnowa powyzszego paragrafu $cigga si¢ i do Kustosza.
Okre$lajace stosunek jego do Dyrektora artykuly statutu**)

*) Ustawy gltownej § 35. Akt dodatkowy z r. 1824, § 10.
**) Ustawy gt. § 33 i 35.



nie wyjmuja go z pod zwierzchnictwa Dyrektora, jakkolwiek
mu przysadzaja prerogatywe, ktoéra innym urzednikom biblio-
tecznym nie stuzy. W mys$l artykutow tych Kustosz wprawdzie
ma prawo w wazniejszych kwestyach by¢ pytanym przez Dy-
rektora o zdanie, ktéore moze wypowiedzie¢ ustnie albo na
pismie — ,decyzya jednak przy samym DyrektorzeA zatem
Dyrektor zdaniem Kustosza nie jest wigzany i gdyby si¢ z nim
nie zgadzal, zarzadzi ostatecznie lub tez (w wazniejszych rze-
czach) Kuratoryi zaproponuje, co za wtasciwe uwaza. W odno-
$nym wszelako referacie nadmieni o zgodnem lub tez odmien-
item zdaniu Kustosza, a jezeli ono bylo zlozone na pismie,

zataczy to pismo do referatu swojego jako allegat.

§ 18.

Do spraw takich, w ktérych Dyrektor dziata w porozu-
mieniu z Kustoszem w mys$l § 17, nalezy np. kupno ksiazek,
a to tak $wiezo wydanych, jak dawnych, nieposiadanych
jeszcze przez Zaktad a rzeczywiscie godnych nabycia badz to
dla wazno$ci swojej, badz tez z powodu ze kompletuja defe-
kta biblioteczne; nastepnie nalezy tu wybdr gazet i pism pe-
ryodycznych, majacych si¢ Kuratoryi zaproponowaé do prenu-
meraty na rok nadchodzacy; niemniej uktady z introligatorami,
jezeli miatyby by¢ zawarte na nowo; zaprowadzenie pewnych
ulepszen w dotychczasowym porzadku w gltownej ksigznicy lub
specyalnych ksiegozbiorach Zaktadu (np. w bibliotece podrg-
cznej itp.), nakoniec czynno$ci, o ktorych rzecz w § 35.

§ 19.

Co si¢ tyczy kupna ksigzek, samo si¢ rozumie, ze
tylko takie dzieta mozna nabywaé, o ktorych si¢ na pewne
przekonano, ze ich Zaktad nie posiada w stanie dobrze utrzy-
manym albo w komplecie.

Dublety jednak dziel wazniejszych mozna przy zdarzonej
sposobnosci kupowaé 1 wtedy, jezeli egzemplarze takowych
w samej tylko bibliotece Czytelni na gorze, albo w samej
tylko podrgcznej bibliotece si¢ znajduja, a nie ma ich w glo-
wnej ksigznicy.
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§ 20.

Ilekro¢ si¢ nadarzy Dyrektorowi sposobno$¢ nabycia ja-
kiej pozadanej ksiazki lub rekopisu za kwot¢ nie przechodzaca
5 zt , stuzy mu prawo uskuteczni¢ to kupno niezwlocznie
bez osobnego referatu do Kuratoryi, a kasa podrgczna wy-
placi t¢ kwot¢ brevi mann na zadanie Dyrekcyi.

§ 21.
Z poczatkiem kazdego miesigca spis dziet i r¢kopisow
w ubieglym miesigcu kupionych, wraz z cena kupna, podpi-
sany przez Dyrektora, powinien by¢ podawany do wiadomosci
Kuratoryi dla kontroli, zeby caloroczny na t¢ pozycya wyda-
tek nie przekroczyl sumy na nig preliminowane;j.

§ 22.

Wydawnictwa zaktadowe porucza Statut Dyre-
ktorowi samemu, bez ingerencyi Kustosza*). Wydawnictwa
te podejmuje Zaklad zamiast redakcyi pisma peryodycznego,
ktorego wydawanie w tegoczesnych okoliczno$ciach i wobec
innych, nierdwnie naglejszych potrzeb Biblioteki, na teraz oka-
zuje si¢ niemozliwem.

W poczet wydawnictw zakladowych wchodzg obecnie
rzeczy nastepujace:

Dalszy cigg druku Katalogu manuskryptow;

Od czasu do czasu ogtaszanie drukiem wazniejszych da-
wnych rekopisow, znajdujacych si¢ w zbiorach tutejszych;
niemniej i1 dziet naukowych §wiezo napisanych;

Przygotowawcze prace okolo Katalogu realnego
dziet drukowanych, bedacych wtasnoscig tutejszej biblioteki.

W wykonywaniu tych czynno$ci porozumiewa si¢ Dyre-
ktor jedynie z Kuratoryg.

§ 23.

W uktadaniu drukujacego si¢ Katalogu manuskryptow,
jako tez w przygotowywaniu materyatow do Katalogu realnego

*) Ustawa gtéwna § 37.



ma Dyrektor przydzielonych sobie do pomocy Skryptora lite-
rackiego 1 stypendystow, bierze jednak odpowiedzialno$¢ na
siebie za icb w tej mierze czynnoSci.

A poniewaz wedlug zatwierdzonego przez Kuratoryg
planu, ma by¢ z ta praca okolo Katalogu realnego odtad po-
laczone i wygotowywanie w kancelaryi dyrektorskiej Kata -
logow kartkowych (tak katalogu unikatéw, jak i du-
bletow), tudziez dalsze pisanie odsytaczowych kartek
dla katalogu unikatéow: dopilnowaé¢ wiec powinien Dyrektor,
azeby wszystkie nowe nabytki biblioteczne, czy to z daru
pochodzace, czy z kupna, w wilasciwym czasie i w przepisany
sposob (§ 74 i nast.)) pod wzgledem powyzszych kartek byly
zalatwiane.

§ 24.

Dyrektor takze uktada i podpisuje referaty o darach
t. j. dzietach Zakladowi w darze przystanych. Numery po-
rzadkowe tych dziet dopisuje w referatach tych Kustosz i kta-
dzie pod tern swdj podpis. Na podzigkowaniach za$§ za te dary,
przepisanych na czysto, ktadzie pod rubryksg ,wpisano do
inwentarza® swoj podpis Dyrektor.

Jezeli dziet przez jaka osob¢ naraz darowanych jest
znaczniejsza ilo$¢, a wartos¢ ich nie przechodzi miary posre-
dniej, w takich razach nie wyszczegdlnia si¢ w referacie ty-
tutéw tych wszystkich ksigzek, lecz wystarcza powiedzenie,
ile dziet darowano i pod jakimi numerami one do inwentarzy
zostaly wpisane; a tylko same rzeczywiscie wazne dzieta, jesli
sg i takie, nalezy (zapomocg formuly ,a pomig¢dzy nimi“) i po
tytule szczegdtowo wymi niac.

Tytuly za$ dziet pojedynczo lub w mniejszej darowanych
ilosci wymieniajg si¢ w referatach, lecz mozna je skracac.

Pomniejsze dary powinny by¢ zatatwiane w ciggu tygo-
dnia, wigksze za$, o ile na to pozwalajag okolicznosci, lecz
jak najspieszniej.

§ 25.

Do dalszych atrybucyj Dyrektora nalezy inwentowanie,
katalogowanie, przechowywanie Manuskryptéw, dyploma-
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tow, autograféw, podobizn i odpowiedzialno$¢ za calosé tej
kategoryi zbiorow Zakltadu; niemniej dozér nad kollekcy a
monet i medali, dopdki takowe nie beda, oddane w rece
fachowego urzg¢dnika.

§ 26.
Opiécz tego odbywaja, si¢ pod osobistym kierunkiem
Dyiektora takze Skontra biblioteczne, a mianowicie:
w pierwszej potowie czerwca i pod koniec grudnia, skon-
tro dziel w ostatniem poélroczu wypozyczonych do domu;
w drugiej polowie czerwca, skontro pewnej partyi dziet
tworzacych caty ksiggozbidér Zaktadu.

§ 27.

Skontro dziet wypozyczonych wykonywa si¢
w ten sposob, ze kupony odcigte od rewersow uktada si¢
wedtug porzadkowej liczby i formatu ksigzek. Z tak utozonymi
kuponami w r¢ku sprawdza si¢, czy odpowiednie im ksigzki
znajduja si¢ na miejscu. Jezeli si¢ znajduja, to si¢ kupon
kazdej takiej ksigzki odrzuca; przeciwnie jezeli jakiej ksiazki
nie znaleziono w swem miejscu, oddaje si¢ kupon tejze Dy-
rektorowi. Wszystkie takie zebrane i ponumerowane kupony
oddaje potem Dyrektor Kustoszowi, by dochodzil, co si¢ stato
z tymi ksigzkami. Jezeli ktéra z nich jest jeszcze wypozy-
czong, to musi byé w rgkach Kustosza rewers na nig wysta-
wiony, i taki rewers powinien on Dyrektorowi okaza¢. Jezeli
za$ ksigzka kwestyonowana wypozyczong juz nie jest, to po-
winien Kustosz przedsigwzia¢ wszelkie mozliwe poszukiwania,
by ja odnales¢.

Wielkie skontro, raz na rok podejmowane zaraz po
ukonczeniu tamtego czerwcowego skontra, ma za przedmiot
pewna czg¢$¢ calej ksiaznicy, ktorato cze$§¢ Dyrektor kazdo-
czes$nie oznaczy. Tutaj sluzy za podstawe Spis numerow
porzadkowych ksiazek, rozgatunkowanych podiug swojego for-
matu. Kazdy numer w spisie tym, przedstawia ksiazke, zaj-
mujaca odpowiednie temu numerowi miejsce W ksiaznicy.
Jezeli tam ksiazka ta zostala znaleziona w swem miejscu
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stwierdza si¢ to umdowionym znakiem przy jej numerze w spisie.
W przeciwnym razie, numer takiej w swem miejscu nieznale-
zionej ksigzki zapisuje si¢ na osobnej karteczce. Po zebraniu
potem tych wszystkich karteczek, powinni tak Dyrektor, jak
i Kustosz dolozy¢ wszelkich staran, by wysledzi¢, gdzie si¢
te ksigzki zawieruszyly.

§ 28.

Przy skontrach nalezy takze pilng zwraca¢ uwage na
zaktadki. Kazda bowiem ksiazka, obecnie umieszczona stale
np. w bibliotece podrgcznej, lub tez w Czytelni powszechnej,
powinna w glownej ksigznicy, w tern miejscu do ktorego wia-
sciwie liczbg swoja porzadkowa nalezy, mie¢ swa zaktadke,
opatrzong taz liczbg 1 ze zapiska, gdzie ta ksigzka obecnie
w przechowaniu zostaje. Jezeliby przeto gdzie nie bylo takiej
zaktadki, albo jezeli ja wlozono w nieswoje miejsce, albo
wreszcie jezeli jest uszkodzona, to to wszystko trzeba spro-
stowaé i uzupenic.

§ 29.

Azeby w ksiazuicy porzadek nalezyty utrzymad,
przestrzegaé jak najScislej tego powinien Dyrektor, by wszy-
stkie dzieta, w ciggu tygodnia do pracowni naukowej lub tez
do Czytelni na goér¢ do czytania dane, jako tez ksiazki juz
przez pozyczajacych Zakladowi zwrdcone, co sobote jak naj-
regularniej byly w ksiaznicy poustawiane kazda na swojem
miejscu. Do uskutecznienia tej czynnoSci wyznaczy Dyrekcya
tylu stypendystow, ile ich kazdocze$nie bedzie potrzeba.

§ 30.

Zwierzchnicza wladza nad Stypendystami jest
atrybucya Dyrektora, roéwnie jak i ukladanie $wiadectw dla
nich, jezeli takowych zadaja. Swiadectwa te podpisuje Dy-
rektor i Kuratorya. — Dyrektor takze w miar¢ potrzeby przy-
dziela stypendystoéw poszczegdélnym urz¢dnikom do pomocy.



Dyiektor odbieia 1 otwiera, wszelkie korespondencje
przychodzace pod adresem Zaktadu albo Dyrekcyi; podaje je
do Protokotu podawczego; jezeli dotyczg spraw bibliotecznych
(t. j. nie muzealnych i nie ekonomicznych), uktada o nich
lefeiat lub daje go utozy¢ podiug swoich wskazowek jednemu
ze Skryptorow. Poczem te referaty, podpisane przez Dyrektora,
idg do Kuratoryi do ostatecznej decyzyi.

Odpowiedz Kuratoryi na listy przychodzace do Zaktadu
w sprawach bibliotecznych, takze redaguje Dyrektor badz to
sam, badz wyreczajac si¢ przez jednego z Skryptorow.

§ 32.

Na podania urzednikéw Zakladu, wniesione w rzeczach
stuzbowych do Dyrekcyi (§ 7), daje Dyrektor rezolucja od
siebie, a tylko zdaje sprawg z tego Kuratoryi w comiesig-
cznych wykazach czynnos$ci zaktadowych.

Podania urzednikéw i stypendystow za$, wystosowane
w ich sprawach osobistych do Kuratoryi, Dyrektor konkomi-
tuje swoja opinig i razem z nig je Kuratoryi przedktada.

Tosamo rozumie¢ nalezy i o wszystkich prosbach z poza
Zaktadu przychodzacych o nadanie posady lub o stypendyumi).

Zdanie Dyrektora nie wigze jednak Kuratora w jego
ostatecznej decyzyi.

§ 33.

Z poczatkiem kazdego miesigca sktada Dyrektor Kura-
toryi treSciwy wykaz postepu prac, w ubieglym miesigcu
dokonanych we wszystkich dziatach podlegltych jego kontroli,
wraz z uwzglgdnieniem tego wszystkiego, co dotad* stanowilo
osnow¢ comiesigczne] Kroniki Zaktadu. Te¢ kronike¢ mozna
jednak 1 jako osobny zalacznik do tego wykazu wktadag,
jezeliby taka praktyka okazywata si¢ odpowiedniejszg.

W wykazie powyzszym podawane takze by¢ maja sumy
kwot w tym miesigcu wylozonych na kupno manuskryptow:

*) Akt dodatkowy z r. 1824, § 4c.
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drukéw 1 muzealnych przedmiotéw, co do kazdej z tych kate-
goryj oznaczone z osobna; niemniej kwoty osiagni¢te ze spize-
dazy dubletow i zaktadowych nakladow.

Szczegdtowy spis dziet zakupionych moze byé w tym
wykazie pod tym jedynie warunkiem pominigty, jezeli bedzie
Kuratoryi w inny sposdb umozliwiona ewidencya, jakie dzieta
dla Zaktadu si¢ zakupuja.

Roéwniez powinny w tym wykazie znale§¢ wyraz spo-
strzezenia poczynione przez Dyrektora nad prowadzeniem
ksiag przepisanych dla poszczegdlnych biur Zaktadu, ktoreto
ksiggi od czasu do czasu przegladaé¢, Dyrektora jest obo-
wigzkiem.

Dostarczy¢ Dyrektorowi dat potrzebnych do ulozenia ta-
kiego wykazu w przepisanym czasie, powinien kazdy urzednik,
o ile go to dotyczy.

§ 34.

Ksiggi prowadzone w Zaktadzie, ktére Dyrektor kontro-
lowa¢ powinien, sag w szczegdlnosci nastepujace.

W czytelni powszechne;j:

Dziennik biezacy i Ksigga statystyczna.

W kancelaryi Kustosza:

Ksigga osOb uprawnionych do pozyczania ksigzek do domu,
Protokét dziet wypozyczonych,

Ksigga liczbowa,

Ksigga statystyczna,

Ksigga manuskryptow (pozwolonych do pracowni nauk.),
Inwentarz unikatow,

Inwentarz dubletow,

Inwentarz prob druku,

Ksigga przedazy dubletow i naktadoéw bibliotecznych.

§ 35.
Naostatek rzecza jest Dyrektora, wygotowaé i przedlozy¢
Kuratoryi do zatwierdzenia corocznie nastepujace dwa pisma:
I. ,,Sprawozdanie z czynno$ci Zakladu nar. im. Osso-
linskich®“ (za rok ubiegly), ktérego druk zaraz po 12 Pa-
zdziernika kazdego roku powinien by¢ przedsigwzigty;
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2. Budzet czyli preliminarz wydatkow i dochoddéw na
rok przyszty, ktorejto czynnosci dokonywa Dyrektor przy po-
moc} Sekretarza administracyjnego i w porozumieniu z Ku-
stoszem, najdalej do dnia 1 grudnia.

B. Kustosz.

§ 3e6.

Urzad Kustosza ma za zadanie, przechowywaé pod straza
swoja zbiory Zakladu, o ile takowe pieczy jego sa powierzone
a rownocze$nie posredniczy¢ mi¢dzy Zaktadem a publicznoscia
piagnaca uzytkowaé z tych zbiorow.

. W obecnym organizmie Zakladu ma Kustosz pod soba
druki wszelakiego rodzaju. Jego zatem jest atrybucya, udzielaé
ksigzek do czytania w lokalnos$ciach bibliotecznych, niemniej
pozycza¢ dziet po za mury Biblioteki. W wykonywaniu tych
czynnosci trzymaé si¢ powinien jak najscislej przepiséw wy-
danych co do tego przedmiotu przez Kuratorya, a to w dru-
giej potowie tej Instrukcyi. Za mozliwe straty tylko wtedy nie
podlega Kustosz osobistej odpowiedzialnos$ci, jezeliby si¢ oka-
zato, ze Zaklad ponosi szkode¢ nie w skutek przekroczenia

Instrukceyi.

§ 37.

Zawarte nizej w §§ 106 i 107 postanowienie, ze nie-
ktore kategorye osob uprawnione sa do pozyczania do domu
ksigzek tylko w pewnych mniej rozleglych granicach, miano-
wicie az do zbiorowej wartosci zt. 15, 40 i 50, naktadatoby
na Kustosza w tych razach, gdzie mu cena jakiej
ksiazki nie jest na pami¢¢ wiadoma, obowiazek po-
laczonego z wielkg strata czasu dochodzenia wysokosSci tej
ceny. Dla uproszczenia przeto rzeczy, trzymaé si¢ nalezy
w wszystkich podobnych wypadkach nastepujacej zasady:

Kazda broszura, w obecnem XIX stuleciu wydana,
przedstawia przecigtng czyli konwencyjng warto$¢ 1 zt.; jezeli
pochodzi z wieku XVIII, ma wartos¢ 2 zl.; jezeli z XVII
wieku, to 3 zl.; a jezeli z XVI, wtedy stoi co do wartosci

na réwni z tomem XVI-wieckowym.
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Kazdy tom (a taksamo i kazde dzieto jednotomowe),
wydany w biezacym wieku, przedstawia przeci¢tng wartosé
3 z1.; jezeli pochodzi z wieku X VIII, to 4 zi.; jezeli z X VII,
to 6 zt.; a jezeli z XVI, to w takim razie 10 zi.

Za broszury maja uchodzi¢ publikacye obejmujace az
do 8 arkuszy wtlacznie.

Powyzsze obliczenia nie moga jednak w zaden sposob
stanowi¢ podstawy dla kwot zlozy¢ si¢ majacych jako wyna-
grodzenia za dzielo zgubione lub uszkodzone. Wynagrodzenie
takie rownac si¢ zawsze powinno z rzeczywistg ceng sklepowa
i warto$cig dzieta praktykowana w handlu ksiggarskim.

§ 38.

Powierzone bezposredniej strazy Kustosza druki sktadaja
si¢ w szczegblnosci z ksiazek, broszur, gazet i pism peryo-
dycznych, muzykaliow, prob druku, atlasow, map i plandow.
Za cato$¢ 1 utrzymanie w nalezytym stanie tych wszystkich
zbioro6w, bez réznicy czy to s3 unikaty, czy dublety, defekty,
naktady zaktadowe itd. bierze Kustosz na si¢ odpowiedzialnos¢.

§ 39.

Dorgczanie introligatorom dziet do oprawy i kontrola
nad ta czynnoscig nalezy takze do atrybucyi Kustosza.

W wyborze ksigzek, przy niedostatecznosci funduszow,
ma w ogole by¢ przestrzegang zasada, ze rzeczy czg¢sciej do
pozyczenia zadane, dzieta wysokiej ceny, druki stare i rzadkie,
nakoniec pisemka ulotne z dawniejszych wiekéw najlatwiej
podlegajace zniszczeniu, jezeli kompaturek nie majg, powinny
mie¢ nad innymi pierwszenstwo.

Ta si¢ zasada kierujgc, bedzie Kustosz z pomigdzy
nowych nabytkow Biblioteki dawat do oprawy te ksigzki,
ktéore sam z nich wybierze, z dziet za§ juz do ksigznicy zlo-
zonych te, ktéorych mu Dyrektor dostarczy.

§ 40.
Dalsza czynno$cig Kustosza jest Inwentowanie no-
wych nabytkow Biblioteki, o ile takowe sa w ogé6lnosci dru-
2
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kami. Zanim jednak dzielo do inwentarza odpowiedniego za-
ciggnie, powinien tytut jego poréwnac¢ z katalogowymi kart-
kami, odnos$nie do tego dzieta napisanymi w kancelaryi
Dyrektora, i skontrolowaé, czy ulozone sg bez pomytki; naste-
pnie opatrzy¢ te kartki porzadkowym numerem, potozyé
otowkiem 1 na ksigzce ten numer, a jezeli dzielo jest tresci
ekonomiczno - politycznej, dopisa¢ na niem litery B. S. (biblio-
teka Skrzynskich). Poczem dopiero zapisuje w inwentarzu
numer i tytut dzieta, wraz z ceng kupna itd., kartki te zwraca
Dyrektorowi, a ksigzke¢ daje woznemu do ostemplowania.

W tern prowadzeniu Inwentarzy niewolno jest Kustoszowi
da¢ si¢ wyrecza¢ przez Stypendystow; czynno$¢ ta przez
niego wlasnorgcznie wykonywana by¢ powinna.

§ 41.
Zaciagnigte do Inwentarza pisma peryodyczne (np. Bi-
blioteka warszawska), ktorych tomy w dalszych latach do
takiej ilosci dochodza, ze zabrakloby miejsca w ksiedze, gdyby
w niej kazdy nowo przybywajacy tom mial by¢ zapisywany
z osobna, moga tak by¢ traktowane, ze tylko od pigciu do
pigciu lat bedzie zawsze dopisywang do tej pozycyi sumary-
czna ilo$¢ tomoéw, w tern pigcioleciu przybytych.

§ 42.

Co si¢ tyczy Katalogow kartkowych, jakkolwiek pisanie
kartek do tych katalogow i nadal odbywaé si¢ bedzie w kan-
celaryi Dyrektora, to jednak czuwaé nad porzadkiem i zu-
petnoscia tych kartek juz do pudelek zlozonych nalezy do
obowigzkéw Kustosza.

Obcym niewolno przeglada¢ pudetek z katalogowymi
kartkami bez wyraznego pozwolenia Kustosza i bez dozoru
stypendysty.

Katalog za$ przedmiotowy biblioteki Skrzynskich moze
by¢ dawany do ragk pracujacym na ich zadanie.

§ 43.
Do zadan Kustosza nalezy takze sprzedaz dubletow
i bibliotecznych nakladow, a to wedlug cen urzedo-
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wnie ustanowionych. Jezeli za$ cena jakiego dubletu nie jest
jeszcze oznaczong, nalezy to uzupelni¢c w porozumieniu
z Dyrekceya.

Sprzedane lub darowane egzemplarze naktadow biblio-
tecznych nalezy niezwlocznie zacigga¢ do ksiegi w tym
celu zaprowadzonej. Tosamo rozumie¢ trzeba 1 o sprze-
danych dubletach, a nadto dublety te w odno$nym Inwentarzu
nalezy przekres§laé, a ich kartki z katalogu dubletowego
wycofywac.

Pienigdze zebrane z tych przedazy maja byé co kwar-
tal wnoszone do podrgcznej kasy zakladowe;.

§ 44.

Nakoniec jest rzecza Kustosza dopilnowaé, by kazdy
nowy naktad Biblioteki w darze byl postany tym Towarzy-
stwom naukowym, instytucyom i pojedynczym osobom, z ktd-
rymi Zaktad stale utrzymuje stosunki, co jest uwidocznione
w ksiedze rozprzedazy nakladow.

Wigksze przesylki takie powinien i sam skontrolowac,
czy w nich wszystko w porzadku.

Innym osobom niewolno mu bez wiedzy i przyzwo-
lenia Dyrekcyi niczego posyta¢ w darze.

C Skryptor Literacki.

§ 45.
Skryptor literacki przydzielony jest do pomocy Dyre-
ktorowi i wypelnia wyznaczone mu przez tegoz roboty biblio-

teczne, konceptowe, korespondencyjne itd. podlug otrzymanych
wskazowek.

§ 46.

Oprécz tego zadaniem jego jest wygotowywac na podsta-
wie aktow w Sekretaryacie administracyjnym znajdujacych si¢
comiesigczng Kronik¢ najwazniejszych w Zakladzie zaszlych
zdarzen i rozporzadzen. T¢ kronike bedzie ukladal w formie,
jaka mu Dyrektor wskaze, i ma ja mie¢ gotowa z poczatkiem
kazdego miesiaca.



§ 47.

Rowniez uktada Skryptor literacki coroczne Sprawozda-
nia Zakladu podlug wskazowek Dyrektora i odczytuje takowe
(po zatwierdzeniu Kuratoryi) na uroczystych pazdzierniko-
wych obchodach.

Jako materyal do Sprawozdania takiego, spisuje sobie
w ciggu roku na osobnych kartkach porzadkiem alfabety-
cznym wszelkie dary Zaktadowi ofiarowane.

Nad drukiem Sprawozdania on takze dozoruje i zatatwia
korekte.

§ 48.

Obowigzkiem takze Skryptora literackiego jest oprowa-
dza¢ na wezwanie Dyrektora po Bibliotece i czytelniach zna-
komitsze osobistosci, ktoreby miedzy godzing 9 a 2 zwiedzi¢
pragnety Zaktad, i udziela im zadanych informacyj. Rowniez
do niego nalezy towarzyszy¢ osobom chcacym zwiedzi¢ zbiory
numizmatyczne, dopoki nie ma dla nich osobnego urz¢dnika.

D Skryptor drugi.

§ 49.
Glowne obowigzki Skryptora II odnosza si¢ do Czytelni
powszechnej i okreslone sa w ,,Postanowieniach dla Czytelni"
(§ 89 i nast.).

§ 50.

Oprocz tego obowigzany jest Skryptor zajmowac si¢
pracami przez Dyrektora sobie powierzonymi, o ile na to po-
zwalajg zatrudnienia jego sluzbowe.

§ 51.

Skryptor w Czytelni prowadzi Dziennik wpisowy i Ksigge
statystyczng, w ktorej codzien zapisuje, ile osoéb do czytelni
przybyto i ile dziel do czytania im dano.

Z poczatkiem kazdego nastepnego tygodnia sktada do
rak Dyrektora liczebny wynik tych codziennych zapiskow.



21 -

E. Sekretarz administracyjny.

§ 52.

Sekretarz administracyjny podlega wprawdzie w ogolnosci
tak jak drudzy urzednicy Zaktadu zwierzchnictwu Dyrektora;
w obrgbie jednak spraw administracyjnych otrzymuje zlecenia
od Kuratora bezposrednio i zdaje sprawe z ich wykonania Ku-
ratorowi czy to ustnie czy pi$miennie w takisam sposdb.

§ 53.

Do kategoryi spraw takich administracyjnych naleza, np.
reparacye iroboty fabryczne okoto gmachu Biblioteki, uktady
z rzemie§lnikami i kontrola nad ich robota,; wynajem mie-
szkan, pobor czynszow, przestrzeganie przepisow policyjno-
ogniowych; porzadek w budynku i na dziedzincu; zawiadowa-
nie ogrodem; i kupno opatu i dystrybucya drzewa; oswietlenie
gmachu; kasa podrgczna i relacye z glowna, kasg. Zaktadu;
podatki, obrachunki, wszelkie wyptaty; sprawy dotyczace
Rakowca; pamigé o wszelkich zobowiazaniach Zaktadu wobec
rzagdu z powodu nakladu ksigzek szkolnych; ewidencya w sto-
sunkach rachunkowych z Kuratorya ekonomiczng; rzad i wta-
dza bezposrednia nad stuzba Zaktadu itp.

W powyzszych granicach zatem urze¢duje Sekretarz ad-
ministracyjny pod kontrola Kuratoryi w wlasnym swoim za-
kresie dziatania.

§ 54.

Do niego nalezy takze zamawia¢ i sprawia¢ dla Biblio-
teki i Muzeum sprzety, ksiggi manipulacyjne, formularze
i przybory pi$mienne wedlug wskazowek Dyrektora albo Kon-
serwatora , za przyzwoleniem Kuratoryi. Do utrzymania w biu-
rach i innych lokalno$ciach zaktadowych czystosci, dostarczy
na kazde Dyrektora lub Konserwatora zadanie sit roboczych,
jakich si¢ okaze potrzeba.

§ 55.
Oprocz tego obowigzkiem jest Sekretarza prowadzi¢ Pro -
tokot podawczy. Kazda przesytka, podanie, korespon-



dencya, w ogdle kazde pismo w sprawie urzedowej do Za-
ktadu wniesione, powinno bezwlocznie do tego protokotu byé
zaciggnigte, a to pod swoim porzagdkowym numerem, datg
dnia i miesigca, oraz z krotkiem oznaczeniem przedmiotu.
Poczem, jezeli to jest rzecz dotyczaca Biblioteki, przesyta
si¢ ten exhibit do referatu Dyrektorowi, a jezeli do Muzeum
si¢ §cigga, Konserwatorowi do dalszego urzg¢dowania; admi-
nistiacyjnej za$ osnowy pisma takie zostajag do zreferowania
w Sekretaryacie.

Wygotowanie tych wszystkich referatow i przedlozenie
ich wraz z rezulucya odnos$ng do zatwierdzenia Kuratoryi po-
winno by¢ dokonywane w jak najkrotszym zawsze czasie.

Zatwierdzone juz koncepta tych expedycyj przepisuje
potem Sekretarz na czysto, expedyuje je gdzie nalezy?
a w Protokéle podawczym w rubrykach odnosnych zapisuje,
kiedy i w jaki sposob co zatatwione zostalo.

§ 56.

Kazda sprawa zaciggni¢ta do Protokotu podawczego po-
winna by¢ oprocz tego zapisang i do Indexu, ato wporzadku
alfabetycznym i z dolgczeniem jej numeru porzadkowego.

§ 57.

Jezeli ktory z urzednikow aktu jakiego z registratury
zazada, nalezy to w Protokdole podawczym w rubryce
Luwag® albo tez w osobnej ksigzeczce zanotowaé, t. j. komu
i kiedy ten akt do ragk =zostal wydany, i kiedy zostal zwro-
cony; ktoregoto zwrdcenia po niedlugim czasie Sekretarz
tez dopilnowaé powinien.

Wyjatek stanowig tylko akta z registratury udzielone
do rak Dyrektorowi, lub tez pisma przez Dyrektora zaraz po
dokonanem ich zaciggnieciu do protokotu wzigte do siebie,
azeby byly ztozone w dyrektorskiej registraturze. Co do tych
wystarcza tylko nota w rubryce ,uwag®, ze si¢ te numery
znajduja u Dyrektora.



§ 58.

Registratura z roku juz ubieglego sktada si¢ do Archi-
wum zaktadowego, ktore Sekretarz administracyjny ma

u siebie w przechowaniu.

§ 59.

Nastgpnie nalezy do urzgdu Sekretarza kasa i wszelkie
wynikajace z tego czynnosci. Jego zatem rzeczg jest, podno-
si¢ z gtownej kasy Zaktadu, zostajacej w przechowaniu Wy-
dziatu krajowego, dla kasy podrgcznej, Sekretarzowi w za-
wiadowanie oddanej, potrzebne pieni¢zne zapasy za asygnacya
Kuratora, jako tez i odwrotnie, zanosi¢ do kasy glownej
kwoty wplywajace wprost do Zaktadu, o ile takowe na razie
nie sg potrzebne do pokrycia przewidzianych w bliskiej przy-
szlosci wydatkow.

§ 60.

Wszelkie wyptaty przygodne, t. j. nie nalezace do ka-
tegoryi statych wyptat, ktore Sekretarz uiszcza na podstawie
danego sobie raz na zawsze zlecenia, wykonywaja si¢ jedynie
za specyalng asygnacyg Kuratoryi, wystosowang do kasy pod-
recznej. Wyjatek stanowia tylko drobne wydatki, co do kt6-
rych podtug dotychczasowego zwyczaju nie potrzeba osobnego
upowaznienia; nalezy jednak zapisywaé te wydatki szczegétowo
i niezwlocznie do ,,Dziennika matej kasyu, a z koncem ka-
zdego tygodnia zaciaga¢ sume¢ tychze do ,Dziennika kasy
podrecznej .

§ 61.

W Dzienniku kasy podrecznej zapisywane byc¢
powinny wszelkie tak wplywajace do tej kasy przychody, jak
i kwoty z niej wyptacone, po poprzedniem poréownaniu kazdej
pozycyi z odno$nymi dowodami.

Prowadzenie tego Dziennika na podstawie materyalow
dostarczonych przez Sekretarza jest rzeczg Rachmistrza,
ktory ma zdang na siebie calag rachunkowo$¢ Zaktadu.



§ 62.

Z poczatkiem kazdego miesigca Sekretarz administra-
cyjny ma obowiazek przedklada¢ Kuratoryi do przejrzenia
i widimacyi Protokét podawczy, Dziennik matej kasy i Dzien-
nik kasy podrecznej. Jego tez rzecza jest dopilnowaé, by to
co do Rachmistrza nalezy, bylo zawsze w swoim czasie zro-
bione i aby z jego powodu nie zachodzily przeszkody w pun-
ktualnem wypelnianiu niniejszego przepisu.

§ 63.

Po uplywie kazdego roku obowigzany jest Zaktad do
sktadania Wydziatlowi krajowemu rachunkéw z catego roku.
Wygotowanie tych rachunkéw w sposdb przepisany jest zada-
niem Rachmistrza. Czas, az do ktérego najdalej powinna by¢
dokonang ta czynno$¢, uplywa z koncem miesigca marca
roku nast¢pnego.

§ 64.

Nakoniec ma by¢ Sekretarz administracyjny wraz z Rach-
mistrzem Dyrektorowi pomocny przy uktadaniu corocznego
Preliminarza dochoddéw i wydatkow na rok przyszty. Ta czyn-
no$¢ powinna by¢ zatatwiana w poczatku miesigca grudnia.

F. StypendyS$ci.

§ 65.

Ilo§¢ nadajacych si¢ w Zaktadzie stypendydéw, roéwnie
jak 1 wysokos$¢ tychze zalezy od kazdoczesnych okolicznosci,
dochodéw z Rakowca itp. Normuje to od czasu do czasu Ku-
ratorya, po wysluchaniu zdania Dyrekcyi.

§ 66.

Ubiegajacy si¢ o stypendyum musi by¢é stuchaczem
uniwersytetu Iwowskiego, i dotaczy¢ ma do podania $wiade-
ctwo ubostwa i dobrych obyczajow, tudziez wykaz prelekcyj,
na jakie uczegszczal i uczgszcza.
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§ 67.

Po otrzymaniu nominacyi, sklada kazdy stypendysta
w rece Kuratora w obecnosci Dyrektora i Kustosza przysicge,
ze zbioréw bibliotecznych w niczem nie uszczupli ani uszko-
dzi, owszem dobra Zakladu przestrzega¢, a rozkazom swych
przelozonych postlusznym bedzie. — Przelozonym stypendy-
stow jest Dyrektor, a nad przedzielonymi do kancelaryi swo-
jej ma nadzor takze i Kustosz.

§ 68.

Przecigg czasu, na jaki si¢ stypendyum nadaje, nie
jest stale oznaczony. Wychodzi si¢ z tego stosunku jedynie
przez otrzymanie jakiej posady po za Zaktadem, albo w sku-
tek dobrowolnej rezygnacyi, albo wreszcie wskutek oddalenia
przez Kuratorya, a to w razie opieszato$ci, przekroczenia lub
niedobrego prowadzenia si¢.

§ 69.

Kumulowanie stypendyum tutejszego =z jakiem drugiem
stypendyum nie jest wzbronione, byleby tylko to drugie sty-
pendyum nie nakladato na stypendyste podobnych zobowia-
zan, jak tutejsze. W tym razie bowiem wypelnianie tych
zobowigzali obydwodch, przypadajac wlasnie na tesame godziny,
w ktorych czytane bywaja w uniwersytecie prelekcye, czyni-
loby charakter stuchacza zupeinie illuzorycznym.

§ 70.

Stypendysta Zakladu przyjmuje na si¢ obowiazek, przez
3 godziny codziennie (z wyjatkiem $wigt i niedziel) zajmo-
wac si¢ w Bibliotece czynno$ciami sobie przydzielonymi i wy-
konywa¢ je sumiennie podtug danych wskazéwek.

§ 7L
Po za tymi trzema godzinami stluzbowymi majg Stypen-
dysci prawo zajmowania si¢ w Pracowni naukowej swymi
wlasnymi pracami, 1 nalezy ich tam wtedy w takisam



_ 26 -

sposob traktowaé, jak wszystkie inne osoby obslugiwane
W pracowni.

§ 72.
Prawo stypendystow co do pozyczania ksigzek do domu
okre$la nizej § 107. — Samo si¢ rozumie, ze kazdy czy to

z wlasnej woli odchodzacy, czy wydalony z Zaktadu stypen-
dysta powinien wszystkie pozyczone ksiazki przed odejsciem
Bibliotece zwrdbic.

§ 73.

Poniewaz migdzy czynno$ciami zatatwianymi przez sty-
pendystow nieposlednie miejsce zajmuje praca nad kartkami
do Katalogu alfabetycznego unikatow (czyli tak zw. kartko-
wego katalogu w pudetkach) i nad kartkami do Katalogu
realnego: okresla si¢ przeto w tern miejscu sposob, jak te
roboty maja by¢ wykonywane,

1. Katalog alfabetyczny.

§ 74.

Przedewszystkiem zachodzi potrzeba o kazdej ksiazce
majgcej otrzymac¢ swoje¢ kartke rozstrzygnaé, czy ja tutejsza
Biblioteka (w tejsamej edycyi) juz posiada, czynie, i podlug
tego skonstatowaé, czy si¢ ma do czynienia z dubletem, czy
unikatem. Robigc za§ nad tern poszukiwania, czy si¢ dzieto
jakie juz w Bibliotece znajduje: nienalezy spuszczaé z oka
okolicznos$ci, ze w tutejszym katalogu unikatow tworza osobny
dziat ksigzki polskie, w Polsce drukowane lub do Polski si¢
odnoszace — a osobny dzial ksigzki obce. Jezeliby przeto
zachodzi¢ miala co do jakiego dzieta watpliwos$¢, do ktorego
z tych dwoch dzialdow ono jest zaciggnigte, to trzeba prze-
szuka¢ jeden i drugi katalog.

§ 75.
Nastgpnie rozpozna¢ nalezy stan ksigzki: czy jest ona
co do tomoéw, arkuszy, stronic itd. zupetna i dobrze zachowana —
czy przeciwnie uszkodzong lub zdefektowana.
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§ 76.

Po tern wszystkiem dopiero przystepuje si¢ do napisania
kartki tej ksiazki.

Jezeli to jest unikat, w takim razie w $rodkowej prze-
dzialce kartki wpisuje si¢ caly tytul tego dzieta, z jak naj-
wierniejszem zachowaniem pisowni i nawet bledow, bra¢ go za$s
trzeba z tytutowej stronicy, a nie z okladki. Do tego dopi-
suje si¢ ilos¢ tomow, ilos¢ stronic kazdego tomu, oraz rycin,
map it.d. Ajezeli ten egzemplarz ma jakie braki lub uszko-
dzenia, to si¢ i o nich w tej przedzialce nadmienia.

Skrécenie tytutu tylko wtedy jest dozwolone, jezeli by
byt bezmiernie diugi; a w takich razach najlepiej poradzi¢ si¢
kierujgcego ta czynnoscig, jak to skrocenie ulozy¢. — Godta
na kartach tytulowych niekiedy zamieszczane mozna opuscié.

§ 77.

W rubryce kartki po lewej stronie wpisuje si¢ imig,
nazwisko i godno§¢ autora, jezeli jest podana. Gdzieby
za$ takich tytutdow przy nazwisku autora bylo wigcej, niz je-
den: wpisuje si¢ tylko pierwszy — inne nalezy opuscic.

Jezeli za$§ dzieto jest bezimiennie wydane, pisze si¢ w tej
rubryce (zamiast nazwiska autora) pierwszy znajdujacy si¢
w tytule ksigzki rzeczownik.

§ 78.

W rubryce kartki po stronie prawej kladzie si¢ ozna-
czenie formatu ksiazki, pod nim za§ miejsce i rok wydania,
firm¢ drukarni i nazwisko naktadcy. Tam za$§ gdzie te daty
typograficzne dane s3 dopiero na koncu ksigzki, nalezy za-
notowa¢ te¢ okoliczno$é, naznaczajac stronicg, gdzie to jest
wyrazone.

W taki sposob wigc pisze si¢ kartki dla unikatow.

§ 79.
Jezeli przeciwnie ma si¢ do czynienia z dubletem, to
nalezy ten dublet przedewszystkiem porownaé z egzemplarzem
bibliotecznym. Gdyby egzemplarz biblioteczny byl mniej kom-



pletny niz dublet, albo gorzej zachowany, lub wreszcie nie-
oprawny, a dublet bylby oprawny: to odnie$¢ si¢ z tem na-
lezy do Dyrektora, a ten orzecze, ktory =z tych dwdch
egzemplarzy ma znale$¢ miejsce pomie¢dzy unikatami, a ktory
pojdzie w dublety.

Jezeliby si¢ okazato, ze i biblioteczny egzemplarz i ten
drugi nowo nabyty sa defektami: trzeba rozpoznaé, czyby si¢
z nich obydwoch nie dal utworzy¢ jeden zupeilnie kompletny
egzemplarz.

§ 80.

Nastepnie pisze si¢ kartke tego dubletu, w takisam spo-

sob, jak kartki dla unikatow, tylko ze tytuly ksigzek moga

tu by¢ jeszcze wigcej skrocone, jezeli na tem zrozumiato$é

nie cierpi. — W rubryce po prawej stronie wystarcza ozna-
czy¢ tylko format, rok i miejsce wydania.

§ 81
Jezeli dubletow jakiego dzieta (tej samej edycyi) jest
kilka w Bibliotece: to dla kazdego egzemplarza tych dubletow
pisze si¢ osobna kartka, opatrzona wlasnym swoim numerem,
a nadto napisa¢ na niej trzeba odsytacz do numeru odnosnego
unikatu, i do numeru innych dubletow.
Tyle o kartkach do katalogu alfabetycznego uni-
katow 1 dubletow. Pominigte tu szczegély uzupelni ustnym
wyktadem Dyrektor.

2. Katalog realny.

§ 82.
Kazdy nowy nabytek Biblioteki, skwalifikowany jako
unikat, powinien oprocz kartki, o jakiej si¢ wyze] mowilo,
otrzymac jeszcze i druga kartke, przeznaczong dla Katalogu
realnego.
Na kartkach do katalogu realnego wpisuje si¢ w odpo-
wiednich przedziatkach numer porzadkowy i tytul dzieta (tylko
wtedy skrocony, gdyby byl zanadto diugi) i ilo§¢ tomow —
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imi¢ i nazwisko autora — nakoniec rok i miejsce wydania.
(Inne szczegdly tu niepotrzebne).

§ 83.

Autoréw piszacych pod przybranem imieniem przywodzi
katalog realny pod ich rzeczywistem nazwiskiem, jezeli ta-
kowe sa wiadome. Tosamo rozumieé¢ nalezy i o nazwach au-
torow w Katalogu alfabetycznym.

§ 84.

Jezeli przedmiotem dzieta jest zdarzenie jakie dziejowe
albo zywot jakiej historycznej osoby, nalezy na kartce pizy
tytule ksigzki w nawiasie oznaczy¢é i czas tego przedmiotu,
a to liczba roku lub wieku.

§ 85.

Od dziet zbiorowych, pism peryodycznych i t. p. pisza
si¢ do katalogu realnego kartki nie tylko takie, jak od in-
nych ksiazek, t. j. odnosne do calego dzieta takiego, lecz
nadto i t. zw. odsytacze czyli kartki odsylaczowe. A miano-
wicie: dla kazdego wazniejszego w takiem dziele zbiorowem
zamieszczonego artykutu (rozprawa, krytyka, powie§¢, wiersz
it d) pisze si¢ osobna specyalna kartka, ktora zawieial
w sobie powinna najprz6d tytut artykulu, z powodu ktérego
jest napisana, a potem takze i odsylacz do catej publikacyi,
w ktorej ow artykut si¢ miesci, z podaniem stronicy, zeszytu
lub tomu, tytutu i bibliotecznego numeru catego owego dziela
lub czasopisma.

§ 86.

Za rodzaj dziel zbiorowych uwaza¢ trzeba i zbiorowe
publikacye biograficzne. Z tych rozpisuja si¢ w powyzszy spo-
sob takze kartki odsylaczowe, dla kazdego Zyciorysu z osobna.
Dzieta jednak jakiej obcej literatury z zywotami cudzoziemcoOw
byloby rzecza juz zbyteczng uwzglednia¢; chyba gdyby sie¢
miedzy nimi znajdowaly i majace pewna warto$¢ biografie Po-
lakow, dla tych ostatnich bowiem i tu pisa¢ odsylacze nalezy.



§ 87.

Nie rozpisuja si¢ takze kartki odsytaczowe dla Ency-
klopedyj, dla dziet jakiego autora wydanych w kompletnym
zbioize, nakoniec dla tych wierszy, przedmow, dopiskéw it.p.
obcego pidra, jakie nieraz autorowie do dziel swoich wcielaja.

CZESC DRUGA.

I. Postanowienia co do Czytelni
i Pracowni naukowej.

§ 88.

Ze zbiorow bibliotecznych Zaktadu nar. im. Ossolin. ko-
rzysta¢ moze publiczno$¢ w dwojaki sposéb: w obrgbie Bi-
blioteki, i takze po za jej obrgbem, to jest: albo daja si¢
dziela do czytania w Czytelni i w Pracowni naukowej — albo
tez pozycza ich si¢ zadajacym do domu.

Czytelnia i Pracownia otwarte sa dla publicznosci od 9 go-
dziny z rana do 2 godziny, z wyjatkiem dni, tygodni i mie-
sigcy wymienionych w § 1.

§ 89.

CZYTELNIA t. ZzW. powszechna (na 1 pigtrze), jest
pizeznaczona dla mtodziezy szkot Srednich i akademickiej,
a oprocz tego dla wszystkich, ktoérzy nie maja przystepu do
Pracowni naukowej (§ 98). Posiada ona wlasng swoj¢ biblio-
teke, w tejze sali umieszczona, ztozong z dziet odpowiednich
stanowisku naukowemu swych czytelnikow.

W szczegbdlnosci wchodza w sktad tej biblioteki:

1. Dzieta dla mtodziezy.

2. Poezye, powiesci, szkice obyczajowe, popularniejsze

dzieta historyczne i t. p.

3. Podrgczniki naukowe i szkolne, tudziez najbardziej

rozpowszechnione dzieta naukowe.

Dla utatwienia ewidencyi, znajduje si¢ tam Katalog,

utozony odpowiednio do tych trzech dzialdéw.



Na zadanie o0sOb starszych i1 mlodziezy akademickiej
moga tam jednak by¢ do czytania dawane 1 inne dzieta,
a mianowicie druki wydane w biezacym dopiero wieku a nie-
zbyt kosztowne, i w ogoéle takie ksiazki, ktérych nabycie nie
podlega wielkim trudno$ciom.

§ 90.

Z publicznosciag w Czytelni powszechnej znosi si¢ Skry-
ptor ligi, odpowiedzialny za wszystko co si¢ tam dzieje,
a to w granicach nastgpujacych przepisow:

Przedewszystkiem dopilnuje, azeby kazdy do sali przy-
bywajacy czytelnik zapisat w wytozonej tam ksigdze wpi-
sowej czyli Dzienniku pod datg dnia, miesigca 1 ioku,
imi¢, nazwisko 1 stan swoj, oraz tytut ksigzki, ktora
chce czytaé — bez roznicy czy to jest pierwsze dzielo,
ktére ma otrzymaé, czy drugie, ktorego moze zazgdaé od-
dawszy tamto.

Skryptorowi niewolno dawac¢ ksigzki do rak zadajgcemu
przed takiem zapisaniem.

§ 91.

Co do wyboru dzieta, Skryptora jest rzeczg dawaé w tej
mierze rady i objasnienia. Shuzy mu takze prawo, odmowic
komu udzielenia takiego dzieta, ktoreby uwazal za nieod-
powiednie dla zadajacego. — Szperanie po szafach znajdujg-
cych si¢ w Czytelni lub samowolne wyjmowanie z nich ksigzek,
jest czytelnikom bezwarunkowo wzbronionem.

§ 92.

Powinnoscig jest Skryptora dawaé pilng baczno$¢ na to,
azeby tak obchodzenie si¢ czytelnikow z ksiazkami sobie do
ragk danymi, jak i ich zachowanie si¢ wzgledem drugich osob
przez ciag pobytu w Czytelni bylo bez zadnego zarzutu.

Wykraczajacym w tej mierze daje Skryptor upomnienie.
W razach koniecznych, moze zabroni¢ im wstgpu do Czytelni.
Sciaga si¢ to i do ucznidw, ktorych dla jakiego haniebnego
postepku, np. za kradziez, wydalono ze szkoty.
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W razach zasztego zabronienia komu wstgpu do Czy-
telni, powinien Skryptor podawaé to do wiadomos$ci Dyrekceyi.

§ 93.

Kiedy czytelnik ksiazk¢ Skryptorowi po zrobionym uzy-
tku zwiaca, tenze (o ile mozno$ci) przekona¢ si¢ powinien,
czy nie jest uszkodzona, i wtedy dopiero naznacza w odpo-
wiedniej rubryce Dziennika, ze ksigzka zostala oddana.

W razie uszkodzenia ksiazki, zawiadamia o tern niezwto-
cznie Dyrektora, a to celem zazadania wynagrodzenia i dla
zapobiezenia na przyszto§¢ podobnej lekkomy$lnoSci.

§ 94.

Jezeli kto takiego zazada dziela, ktérego nie ma w bi-
bliotece Czytelni, w takim razie Skryptor II pisze tytul tego
dzieta na karcie, ktora opatruje swym podpisem i posyla do
Kustosza. Kustosz rozstrzyga, czy dzieto to moze by¢ postane
na goére (§ 89). W razie odmowy, zwraca Skryptorowi zaraz
i rewers 0w; jezeli za§ zadang ksigzke przesytla, zachowuje re-
wers wystawiony na nig u siebie az do jej zwrotu z Czytelni.

§ 95.

Dopodki nie zostanie uchylong ta niedogodno$¢, ze nie-
ktore dzieta nasze w samej si¢ tylko bibliotece Czytelni po-
wszechnej znajduja, drugiego za$ egzemplarza tychze ksiaznica
Zaktadu nie posiada, zdarzaja si¢ niekiedy i odwrotne wy-
padki, t. j. ze Kustosz widzi si¢ spowodowanym zazadaé tej
lub owej ksiazki z Czytelni, azeby ja badz to komu da¢ do
czytania w pracowni naukowej, badz tez wypozyczy¢ po za
mury Biblioteki. W takich wypadkach koniecznym jest obo-
wiazkiem Skryptora II jako dozorcy Czytelni, przechowywac
jak najbaczniej u siebie rewersy Kustosza, opatrzone jego
podpisem, na mocy ktorych tenze te dzieta z Czytelni dostat,
i nie wydawaé ich z rak swoich pr¢dzej, az dopiero po do-
konanem odestaniu ksigzek odno$nych do Czytelni napowro6t.

Podrgczniki szkolne wydawa¢ z Czytelni na dol, jest
bezwarunkowo wzbronionem.
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§ 96.

Jezeli kto w Czytelni powszechnej zazada do czytania
jakiego autora dawniejszego, ktorego biblioteka tejze Czytelni
nie ma: wolno Kustoszowi posta¢ mu tam tylko jaki pozniej-
szy owego autora przedruk (np. Bobrowicza, Turowskiego,
Stupnickiego, Bartoszewicza it.d.). Gdyby za§ z wyjatkowych
powodoéw miata komu by¢ dana do rak w Czytelni jaka rzadka,
dawna edycya, to bierze za jej zawieruszenie specyalng na
siebie odpowiedzialno$¢ tak Kustosz, jak i Skryptor, a nadto
otrzymac¢ zawsze powinien czytelnik takiej ksigzki miejsce
przy stole, przy ktéorym pracuje Skryptor.

§ 97.
Uczniom szkoét $rednich niewolno pod zadnym warun-
kiem dawaé¢ do czytania:
1. Przektadoéw starozytnych autorow, czytywanych w gi-
mnazyach,
2. Encyklopedyj w rodzaju Pierera, Orgelbranda i t. p.
3. Wielotomowych dziet historycznych i heraldycznych.

§ 98.

PRACOWNIA NaUkowa (na dole) jest przeznaczona dla
znanych badaczéw naukowych, profesorow, ksigzy, literatow,
w ogble 0s6b powazniejszych i godnych mieé przystep do zbio-
row bibliotecznych pod warunkami dogodniejszymi, takze i dla
tych akademikoéw, ktorzy w Bibliotece sg znani z podejmowa-
nych poszukiwan nad jakim naukowym przedmiotem.

Decyzya o tern, czyli kto ma by¢ przypuszczony do pra-
cowni naukowej, czy odestany do Czytelni powszechnej, nalezy
do Kustosza; w razach watpliwych rozstrzyga o tein Dyrektor.

W pracowni naukowej wolno kazdemu korzystaé ze wszy-
stkich zbiorow, jakie tylko Biblioteka posiada, tak z manu-
skryptow, jak drukéw — badz to czytajac takowe, badz
robigc z nich wyciagi albo odpisy.

Dozor nad pracownig naukowa ma Stypendysta do tego
wyznaczony przez Dyrektora, obowiazany przestrzegac catosci

nieuronienia dziel w tej sali czytanych.
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§ 99.

Przybywajacemu do Biblioteki gos$ciowi w zamiarze czy-
tania czego w pracowni, przedewszystkiem podaje si¢ formu-
larz drukowany rewersu, w ktorym gos$¢ imi¢ i nazwisko
swoje, mieszkanie, dat¢ dnia i miesigca, nakoniec tytut
dzieta sobie potrzebnego wraz z ilo$cia tomow zadanych wpi-
suje. Z wypelnionym w taki sposéb rewersem udaje si¢ go$é
do Kustosza i dorgczywszy mu go udaje si¢ do pracowni. —
Jezeli zadane dzielo jest drukiem, posyla mu takowe Kustosz
od siebie, =zapisawszy numer dzieta i dat¢ dnia do t. zw.
Ksiggi liczbowej, a rewers na nie wystawiony zatrzymuje
w swojem schowaniu. Jezeli za$ zazadano manuskryptu (dy-
plomatu, autografu it. p.), w takim razie Kustosz posyla ow
rewers przez Stypendyste do Dyrektora, a ten z kancelaryi
swojej zadany r¢kopis temuz stypendyScie wydaje, a rewers
zatrzymuje u siebie. Stypendysta zanosi dorgczony sobie re-
kopis do Kustosza, a ten zapisawszy numer jego do osobnej,
w tym celu prowadzonej ksiegi (t. zw. Ksiggi manuskryptow)
i obejrzawszy, w jakim stanie si¢ tenze znajduje, przesyta go
do uzytku czytelnikowi w pracowni.

§ 100.

Pod zadnym warunkiem niedozwolone jest goSciom w pra-
cowni, kiedy si¢ z niej wydalaja, zabiera¢ ze soba ksiazek.
Takowe zostawial zawsze nalezy na miejscu. Czuwajg nad
tern dozorca pracowni i osoby w kancelaryi kustoszowskiej
znajdujace sig.

§ 101.

Gosciom w pracowni wolno zajmowac si¢ swoja praca
az do samej godziny 2. Przybywajacym jednak po godzinie
juz pierwszej, nie daje si¢ do rak niczego.

W tym czasie, migdzy godzing 1 a 2, wynosi Wozny
z pracowni odlozone juz dzieta, a mianowicie: drukowane
ksiazki do kancelaryi Kustosza, a manuskrypta (po przejrze-
niu ich przez Kustosza) do dyrektorskiej. Tak Dyrektor, jak
i Kustosz, kazdy przez poréwnanie rzeczy sobie zwrdéconych
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z rewersami u siebie zlozonymi, przekonywaja, si¢ otem, czy
odbieraja, wszystkie manuskrypta resp. ksiazki wydane.

Po czem odnoszg si¢ druki pod osobistym nadzorem
Kustosza do ksigznicy, z wyjatkiem chyba dziet takich, kto-
reby byly przez gosci zamowione jeszcze na dzien nastgpny.
Te przechowuje Kustosz u siebie wraz z odno$nymi rewer-
sami w osobnem miejscu. Inne rewersy za$§ staja si¢ juz
niepotrzebne.

§ 102.

Przed zniszczeniem jednak tych juz niepotrzebnych re-
wersOw zacigga Kustosz na ich podstawie codziennie do Ksiegi
statystycznej, ile os6b pracowni¢ w tym dniu zwiedzito, jako
tez ile dziet i toméw bylo im do uzytku wydanych.

II. Wypozyczanie dziel po za mury Zakladu.
§ 103.

W ogoblnosci ma byé zasada, ze manuskrypta, dyplo-
maty, autografy, podobizny, nakoniec druki polskie i tacin-
skie w Polsce wydane przed rokiem 1540, nie moga
by¢ wydawane po za mury biblioteczne nikomu, chyba gdyby
Kuratorya wyjatkowo z nader waznych powodéw data Dy-
rekeyi w jakim poszczegdélnym wypadku upowaznienie do od-
stapienia od tej zasady.

§ 104.

Inne dzieta moga by¢ wypozyczane do domu, jednakze
tylko z nastgpujagcymi zastrzezeniami.
Przedewszystkiem nalezy rozrdéznia¢, komu i co moze
by¢ pozyczone.
1. Autorowie glosnego w kraju imienia, a zwlaszcza
pracujacy na polu naukowej literatury;
2. Czynni i korespondujacy cztonkowie krakowskiej Aka-
demii umiej¢tnos$ci, niemniej czlonkowie tutejszej
Komisyi historycznej tejze Akademii; rOwniez czton-
3+



kowie poznanskiego Towarzystwa przyjaciol nauk,
wiedenskiej Akademii umiejetnosci it. p.;

3. Profesorowie uniwersytetu zwyczajni i nadzwyczajni;

4. Urzednicy tutejszego Zaktadu, réwniez i c. k. Biblio-

teki uniwersyteckiej.

Osobom tych czterech kategoryj, o ile stale prze-
bywaja we Lwowie, moze Kustosz w wlasnym swoim za-
kresie dziatania pozyczaé ksigzek, jakich tylko zazadajg
(z uwzglednieniem jednak § 103).

§ 105.

1. Profesorowie i nauczyciele stale ptatni innych publi-
cznych zakladow,
2. Urzednicy rzadowi lub tez autonomiczni, pobierajacy
z kas publicznych ptace state,
3. Osoby, ktore kiedy zbogacily Biblioteke tutejszg ja-
kim znaczniejszym darem, niemniej takie ktore
w ogole charakterem 1 stanowiskiem publicznem
dajag Zaktadowi wszelka mozliwg r¢kojmig.
Osobom tych trzech kategoryj, o ile mieszkaja we Lwo-
wie, pozyczaé moze Kustosz do domu ksigzek takze bez in-
nych zastrzezen, jak tylko z tem, ze dzieta nader rzadkie
lub tez szczegolnie kosztowne, wreszcie atlasy, encyklopedye,
najpotrzebniejsze rzeczy tworzace zakltadowa biblioteke pod-
reczng itp. stanowi¢ tu musza wyjatek.

§ 106.

Docentom Uniwersytetu i Akademii politechn. moze
Kustosz w wlasnym swoim zakresie pozyczaé¢ ksigzek do domu
(z wyjatkiem dziet wylaczonych w § 105) jedynie az do war-
tosci 50 f1.*).

Immatrykulowanym stuchaczom uniwersytetu
i Akad. politechnicznej sluzy takze to prawo, lecz nie wyzej

*) Co rozumie¢ tak nalezy, ze ksiazki czy to naraz, czy w réznych
czasach przez jedn¢ wypozyczone osobg, a nie zwrocone jeszcze,
nie moga razem przechodzi¢ ceny oznaczonej powyzsza kwota.
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jak do wartosci fl. 15, i1 jedynie na podstawie pisSmiennego
por¢czenia ze strony ktorego z ich profesorow*). Te porg-
czenia, majace walor zawsze na jedno tylko podtrocze, Kustosz
przechowuje u siebie, a pod koniec semestru, po dokonanym
zwrocie wypozyczonych dziel, oddaje je akademikom, ktorzy
powinni zlozy¢ je swym profesorom na znak, ze wszystko
w porzadku.

W razie gdyby ktora ksiagzka przed koficem akademi-
ckiego semestru (to znaczy: przed czasem, w ktérym dziekan
wydziatu kursa akademikéw widimuje) nie mogla by¢ od stu-
chacza odebrang, nalezy zada¢ interwencyi profesora; a gdyby
ta okazata si¢ bezskuteczng, wtedy strate musi wynagrodzi¢
porgczajacy profesor.

§ 107.

Stypendystom zakladowym stuzy prawo pozyczaé
ksigzek do domu (z wyjatkiem dziel wymienionych w § 105)
az do warto$ci 40 fl. bez porgczen profesorow. Je-
dnakze w razie zgubienia lub uszkodzenia ksigzki jakiej, po-
krywa szkod¢ odpowiednia czg¢$¢ ich miesi¢gcznego stypendyum.

§ 108.

Wszelkim innym osobom wolno pozyczaé ksiazek do
domu jedynie za zlozona do rak Kustosza kaucya w ilosci
przynajmniej fl. 15. Wysoka jednakze cena zadanego dzieta
uprawnia Kustosza do nalozenia i wyzszej kaucyi.

*) Drukowane formularze takich porgczen maja, brzmieé¢, jak na-

stgpuje:

Nizej podpisany poleca Zakladowi nardéd. im. Ossolinskich
Pana .. stuchacza ...,
do pozyczania dziet z tej Biblioteki, jednakze nie po nad war-
tos¢ fl. 15; i obowiagzuje si¢ w razie, gdyby przez niego ktora

ksiazka czy to zgubiona, czy uszkodzona by¢ miata, wynagro-
dzi¢ strat¢ Zaktadowi z swego funduszu.

Lwow dnia

(podpis nazwiska profesora).
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Jezeli Kustosz pozyczy ksigzek bez kaucyi, osobie nie
dajacej si¢ podciagnaé¢ pod zadna z kategoryj §§ 104 —107,
ktéraby przeto kaucya zlozyé powinna: to czyni to chyba na
wlasng swoj¢ odpowiedzialno$¢ i bedzie musial wszelka strate
stad wynikla pokry¢é swoim funduszem.

§ 109.

Kustosz przyjmujac kaucya, wystawia na nig kwit z juxty
wycigty, opatrzony biezaca liczba, 1 wr¢cza go z swoim pod-
pisem osobie sktadajacej kaucya; pieniadze za$§ w kasie ku-
stoszowskiej przechowuje.

Kaucya nadaje prawo do pozyczania ksigzek tak diugo,
dopoki nie bedzie odebrana. Odebra¢ zas§ moze ja dawca
w kazdym czasie, zwracajac to wszystko, co pozyczyl

§ 110.

We wszystkich powyzszych wypadkach przypuszcza sie,
ze pozyczajacy maja state swoje mieszkanie we Lwowie.

Na wypozyczenie komu ksiazki po za Lwowem, lecz
w kraju, trzeba albo odpowiedniej kaucyi albo przychylenia
sig¢ do tego (w odno$nym referacie, na piSmie) Dyrekcyi,
a w razie gdyby Dyrektor nie chcial wzig¢ za to odpowie-
dzialno$ci na siebie, Kuratoryi. Po za granice za$§ kraju, moze
by¢ wypozyczona ksiazka bez kaucyi chyba tylko w nader
rzadkich i wyjatkowych wypadkach i jedynie za zezwoleniem
Kuratoryi.

§ 111

Osobom, ktore po za Lwowem albo po za granicami
kraju mieszkaja, a piastuja jaki urzad publiczny lub oddaja
si¢ w wiadomy powszechnie sposoéb i1 z powolania naukowym
badaniom, zaleca si¢ na wypadek zachodzacej potrzeby za-
positkowania si¢ jakiem dzielem z Biblioteki Ossolinskich, na-
stepujace dla ulatwienia rzeczy postgpowanie. Niech spowo-
duja Dyrekcya jakiego rzadowego zakladu szkolnego w miejscu
swego zamieszkania, albo Zarzad tamtejszej biblioteki pu-
blicznej, albo prezydyum jakiego Towarzystwa naukowego



tamze, azeby dla nich, lecz pod odpowiedzialnos$cig
wlasng zazadata ta instytucya dziel im potrzebnych. Przy
tak powaznem posrednictwie latwiej si¢ bedzie Kuratorya wi-
dzialta w moznosci czynienia zado$¢ i postronnym zyczeniom.

§ 112.

Kto chce z Biblioteki tutejszej ksiazek do domu pozy-
cza¢, powinien przy pierwszej takiej sposobnosci wykazaé
swoje prawo do tego.

Ci, ktorym na mocy §§ 104— 106 to prawo stuzy bez
zlozenia kaucyi, i bez porgczenia trzeciej osoby, powinni
Dyrektorowi i Kustoszowi przez jaka tymze znajomg osobe
przedstawi¢ si¢. Dla innych, stuzy za uprawnienie piSmienne
poreczenie profesora lub kwit kaucyjny.

Jedni i drudzy powinni przez Kustosza by¢ zaciggnieci
do Ksiggi oséb uprawnionych do pozyczania, z do-
pisaniem ich mieszkania oraz z zacytowaniem (w odno$nej
rubryce) paragrafu tej instrukcyi, na mocy ktorego zostato
im to uprawnienie przyznane. Jezeli Kustosz za kogo bierze
na siebie odpowiedzialnos¢ (§ 108), powinien w tej rubryce
zapisac: ,za porgczeniem Kustosza".

W tejze ksigdze, na osobnem miejscu, nalezy zapisywac
i te osoby, ktorym si¢ w mysi § 116 na zawsze lub na czas
pewien odmawia prawa pozyczania ksigzek do domu.

§ 113.

Dalsze =zastrzezenia tycza si¢ pytania: ile dziel, i na
jak diugo je Zaklad po za mury swoje wydaje.

Przyjmuje si¢ za zasadg¢, ze si¢ naraz wypozycza jedno
tylko dzieto, zwlaszcza jezeli to jest romans, powies¢, pismo
peryodyczne itp. Wyjatek stanowig tylko uczeni i literaci po-
wazniejszego zawodu, profesorowie, urzednicy zaktadowi i uni-
wersyteckiej biblioteki itp. ktorym si¢ przyznaje prawo pozy-
czania i wigcej dziel, jednakze i tym tylko az do pewnej
stusznej granicy.

Co do Docentow, Akademikoéw, Stypendystow zaktado-
wych i osob sktadajacych kaucye, orzekajg §§ 106—108, az



do jakiej razem wartoSci moze jedna i tasama osoba mieé
dziel sobie wypozyczonych. Za oczywiste przekroczenie tych
granic ci¢zy na Kustoszu osobista materyalna odpowiedzialno$¢.

§ 114.

Dziet jeszcze nieoprawionych nie nalezy wypozyczaé po
za mury Biblioteki.

Ksigzek prawem zakazanych (jezeli sg w zbiorach tu-
tejszych ) takze niewolno dawac¢ nikomu do rak.

§ 115.

Co dopytania, na jak dtugo si¢ ksigzek pozycza, ma
obowiczywa¢ i w tutejszej Bibliotece zasada, ze wlasciwie
tylko na jeden miesigc. Dozwala si¢ wprawdzie zatrzymaé po-
zyczone dzieto i na drugi jeszcze miesigc, ale tylko pod wa-
runkiem, ze si¢ w ciagu pierwszego miesigca nikt drugi o to
dzielo nie zglosit. W tym bowiem razie Zaktad dzieto rekla-
muje po ukonczonym pierwszym miesigcu i to na koszt trzy-
majacej je u siebie osoby (§ 116).

Od takiej reklamacyi w ciggu drugiego miesigca zabez-
pieczy¢ si¢ tylko mozna przez formalna prolongacya, t.j. wy-
stawiajac na dzieto zatrzymane rewers ponowny; ktdra to
piolongacya jednakze, jak si¢ samo rozumie, bedzie tylko
"tedy mozliwa, jezeli az do owej chwili nikt drugi nie za-
zadat tej ksigzki.

§ 116.

W razie zachodzacej potrzeby reklamowania jakiej ksig-
zki, posyla si¢ do odnosnej osoby Woznego z pismiennem przy-
pomnieniem, podpisanem przez Kustosza. WoZnemu powinien
wezwany zaptaci¢ 10 ct.

Jezeliby to wezwanie nie mialo w ciggu jednego mie-
sigca skutku, nastgpi nie tylko zasystowanie dalszych pozyczek
tej osobie az do zwrotu ksigzki reklamowanej, ale i oddanie
catej tej sprawy Dyrektorowi, ktory wysle do niej drugie
upomnienie, podpisane przez siebie, a nalezyto$S¢ woznemu
za dorgczenie pozwu wynosi wtedy 20 et.
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Jezeliby i to drugie upomnienie nie miato skutku w ciagu
jednego miesigca, w takim razie nie tylko traci pozyczajacy
raz na zawsze prawo do pozyczania ksigzek z Biblioteki, ale
Zaktad ma prawo i obowiazek uzycia drogi sadowej itp. azeby
wtasno$¢ swoje¢ odzyskacé.

§ H7.

Bezwarunkowo obowigzany jest Kustosz do posytania
takich upomnien w nast¢pujacych trzech wypadkach: 1. jezeli
dzieto zostaje w czyich rgkach juz drugi miesiac, bez for-
malnej prolongacyi, a kto§ drugi tymczasem zazadal tej samej
ksiazki; 2. jezeli zwrot dziela pozyczonego nie nastapil przed
uplywem trzeciego miesigca (bo 3 miesigce ma byé maximum
czasu); 3. jezeli si¢ zbliza czas zaprowadzonego w Zaktadzie
dwa razy corocznie, t. j. w czerwcu i grudniu odbywanego
skontra ksigzek wypozyczonych.

Przed rozpoczeciem tego skontra musza wszystkie dzieta
by¢ zwrocone i do ksiaznicy bibliotecznej wstawione. A gdyby
w jakim wyjatkowym i nadzwyczajnym wypadku miato si¢ ja-
kiemu badaczowi dzieto przezen wzigte i na czas skontra
w r¢kach zostawié, to chyba w tej tylko formie, ze musialby
na nie przed samem skontrem wystawi¢ ponowny rewers,
zamiast dawnego.

§ 118.

Majacy ksigzki sobie wypozyczone powinien uwiadomié
Zaktad o kazdorazowej zmianie swego mieszkania. Jezeli tego
zaniedba, a Wozny po zwrot ksiazki do niego wystany szukaé
go musi, natenczas nalezyto$¢ Woznego za fatyge wynosi przy

pierwszem upomnieniu 20 ct., a przy powtoérnem 30 ct.

§ 119.

Wyjezdzajacy ze Lwowa na czas diuzszy powinien przed
wyjazdem ksigzki, ktore pozyczyl, Zaktadowi zwrdcié.

§ 120.
Gdyby Zaktad z przyczyn stuzbowych jakiej ksigzki wy-
pozyczonej zapotrzebowal jeszcze przed uplywem miesigca,
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pozyczajacy powinien ja na wezwanie zwréoci¢ przed tym ter-
minem. Wystanemu w tym celu Woznemu jednak nie bedzie
si¢ zadnej nalezytosci ptacito.

§ 121.

Ktokolwiek ksiazke¢ sobie pozyczona uszkodzi lub zgubi,
powinien Zakladowi wynagrodzi¢ te¢ szkodg, a to tak co do
ceny dzieta, jak i kosztoéw jego oprawy (albo tez przynoszac
natomiast inny czysty i nieuszkodzony egzemplarz tej ksiazki,
tego samego wydania).

We wszystkich podobnych wypadkach, gdyby to wyna-
grodzenie szkody nie dalo si¢ osiegngé w sposéb zgodny, za-
strzega sobie Zaktad prawo dochodzenia swojej nalezyto$ci na
drodze sadowej lub kazdej innej, ktora si¢ okaze odpowiednig.

Osobom, ktore zlozyly kaucya, warto$¢ dzieta uszko-
dzonego albo zgubionego bedzie odtracona od kaucyi.

Za tych, ktorzy pozyczaja za porgczeniem, odpowiadaja
porgczyciele.

§ 122.

Z powyzszego zastrzezenia wynika, ze jest to w wlasnym
interesie kazdego pozyczajacego, azeby przy wypozyczeniu do-
brze ksigzke kazda obejrzat i jezeliby byly w niej jakie skazy,
wskazal je Kustoszowi; wszelkie bowiem poOzniejsze zape-
wniania, ze te uszkodzenia juz byly, nim si¢ co otrzymalo,
zadnego nie be¢da mialy znaczenia.

Wszystkie za§ dostrzezone Ilub okazane sobie braki
i skazy w ksiazce powinien Kustosz wlasnorgcznie na oktadce
zanotowa¢, a numer ksigzki takiej w osobnej ksigdze, przez
Dyrektora utrzymywanej, zapisaé celem =zastgpienia jej le-
pszym egzemplarzem, skoro si¢ do tego zdarzy sposobnos¢.

§ 123.

Manipulacyjne formalnos$ci sa przy wypozyczaniu ksigzek
nastepujace:

Nie pozycza si¢ dziel nikomu, jak tylko na osobiste zg-
danie, ustnie oS$wiadczone Kustoszowi Zakladu, albo tez na
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podstawie przystanego rewersu z wiasnorecznym osoby czegos
zgdajgcej podpisem. Jezeli Kustosz wobec niniejszej instmkcyi
widzi sie upowaznionym zyczeniu temu zados$¢ uczynié, naten-
czas pozyczajgcy na kazde dzieto z osobna wystawia rewers,
zapisujgc w odpowiednich rubrykach tego rewersu i zlgczo-
nego z nim kuponu tytut dzieta, iloS¢ biorgcych sie tomow,
date czasu i mieszkanie swoje, nakoniec ktadgc tak na re-
wersie, jak i na kuponie swoje imie i nazwisko.

§ 124.

Przy zwrocie dzieta otrzymuje pozyczajgcy ten swoj re-
wers napowrot, lecz bez kuponu; kupony bowiem odcinajg
sie od rewersOw i zachowujg u Kustosza dla umozliwienia
wewnetrznych manipulacyj, np. przy skontrze itp.

§ 125.

Wyreczanie Kustosza przez stypendystow w czynnosciach
rewersowych jest tak pierwszemu, jak i tym drugim bezwa-
runkowo wzbronionem. Przyjmowac¢ rewersy, odcina¢ od nich
kupony, przechowywac je w zamknietej szafie, zwraca¢ pozy-
czajgcym, rownie jak tez i odbiera¢ ksigzki zwrdcone, te
wszystkie czynnosci moze uskutecznia¢ tylko Kustosz, a w razie
zachodzacej przeszkody tylko Dyrektor albo Skryptor literacki
w jego zastepstwie, zresztg nikt inny.

To sie Scigga i do rewerséw na ksigzki, ktore stypen-
dysci wypozyczajg.

§ 126.

Oprocz tych rewerséw kartkowych prowadzi kancelarya
Kustosza dla utrzymania ewidencyi Protokdét dziet wy-
pozyczonych jako ksiege osobng. W tym protokdle zapi-
sujg sie nastepujgce rubryki: 1. Nazwisko pozyczajgcego,
2. Tytut dzieta pozyczonego i ilos¢ toméw, 3. Data wypozy-
czenia, 4. Data zwrotu, 5. Uwagi. — Trzy pierwsze rubryki
mogg pod nadzorem Kustosza wypetnia¢ i stypendysci —
czwartg i pigtg przeciwnie sam tylko Kustosz.
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W ,Uwagach" zapisywaé¢ nalezy np. zaszte upomnienia,
odjecie komu prawa pozyczania nadal ksigzek (§ 116), nie-
mniej nazwisko osoby, ktora si¢ po tosamo dzieto zgtosita
i zyczy je sobie mie¢ pozyczone, skoro tylko bedzie oddanem.

§ 127.
Wreszcie rozumie si¢ samo, ze zagladanie do Inwentarzy,
a tern bardziej przepatrywanie Katalogu kartkowego, nie moze
by¢ obcym osobom inaczej dozwolone, jak tylko za zezwoleniem
i w obecnosci urzednikow Zaktadu.

§ 128.

Poniewaz nie czegste sg wypadki, zeby kto zyczyl sobie
zwiedzi¢ ksigznic¢ Zaktadu (rotund¢): nie ma jak na teraz
przeto potrzeby wyznacza¢ na to osobnych godzin, i moze si¢
to (az do odwotania tej koncesyi) odbywa¢ i w czasie godzin
urzegdowych. Kustosz wyznacza w razie takim Stypendyste albo
Woznego, ktory goscia oprowadzi po ksiaznicy i po czytelniach.

Po za godzinami urz¢dowymi, moze si¢ odby¢ zwiedzenie
Biblioteki tylko za zezwoleniem Dyrektora albo Kustosza —
w towarzystwie jednego z urze¢dnikow albo Woznego.

Znakomitszych gosci oprowadza po Bibliotece Skryptor
literacki.

CZESC TRZECIA.
Muzeum Lubomirskich.

§ 129.

Dotychczasowy stan rzeczy w tym dziale zbiorow Za-
ktadu nie daje ani co do ich uporzadkowania i przechowywania
ani tez co do sposobu dozwalania publicznosci do nich przy-
stepu zadnego powodu do zmiany tych wszystkich stosunkéw;
pozostawiam przeto dawniejsza, przez poprzedniego Kuratora
w dniu 3 lutego 1881 r. zatwierdzong Instrukcyg dla Konser-
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watora Muzeum w zupelno$ci w swej mocy, i ujmuj¢ osnowe

tejze nieco szerzej stylizowang w nastepujace 11 punktoéw.

§ 130.

1. Muzeum Lubomirskich otwarte jest dla oséb robigcych
studya i dla osob przejezdnych od godziny 10 do 1 codzien-
nie z wyjatkiem niedziel, $wiat rzymsko-katolickich i ponie-
dzialkoéw; dla szerszej (miejscowej) za$ publicznosci we
wtorki i piatki od godziny 3 do 5.

§ 131.

2. Pozwolenie kopiowania rysunkéw i obrazéw udziela
Konserwator, po uprzedniem zbadaniu stosownej w rysunku
lub malarstwie kwalifikacyi proszacego.

Kopiowanie obrazéw ma si¢ odbywaé w galeryi, rysun-
kéw zas w pokoju wstepnym obok pracowni Konserwatora.

§ 132.

3. Wypozyczanie przedmiotow muzealnych po za mury
Zaktadu nastapi¢ moze jedynie za pozwoleniem Kuratoryi,
danem pi$miennie na podstawie referatu, przez Konserwatora
w takich razach tejze przedktadanego.

§ 133.

4. Zarzad nad zbiorami muzealnymi powierzony jest
Konserwatorowi, ktéry za cato$¢ tychze i za porzadek w ich
utrzymaniu bierze odpowiedzialno$¢ wobec Kuratoryi na siebie.

Do obstugi okolo Muzeum przydzielony mu jest Wozny,
zostajacy pod wtadza Konserwatora.

§ 134.

5. Konserwator, po zrobionym migdzy godzing 9 a 10
przegladzie calego Muzeum, obowigzany jest w dalszych go-
dzinach az do lIszej by¢ obecnym w Gabinecie, ktory tez
jest jego pracownia, aby w razie potrzeby udziela¢ zadanych
dla studyéw przedmiotéw lub objasnien, mie¢ oko nad pracu-
jacymi ze wzgledu na przedmioty im udzielone, niemniej dla
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zaje¢¢ kancelaryjnych i dlarestauracyi obrazéow, ktora do Konserwa-
tora nalezy, jezeli Kurator uzna go za ukwalifikowanego do tego.

§ 135.

6. W razie odwiedzin znakomitszych osdéb, Konserwator
powinien im towarzyszy¢ we wszystkich dziatach Muzeum
dla dawania potrzebnych objasnien. Gdyby si¢ zas§ w tymze
czasie odbywaly studya, ktéoreby wymagaty szczegdlnego nad-
zoru, powinien do tego nadzoru zawezwac kogo z Biblioteki,
odnoszac si¢ w tern do Dyrektora.

§ 136.

7. W innych razach, jako tez w godzinach popotudnio-
wych w piatki 1 wtorki, okazuje Muzeum zwiedzajacym
Wozny muzealny wraz z przydanym mu do pomocy w nadzo-
rowaniu Woznym bibliotecznym. Obydwaj stosowaé sie w tej
czynnos$ci powinni do wskazoéwek danych im przez Konserwatora.

§ 137.

8. Prowadzenie Inwentarzy, ukltadanie Katalogow przed-
miotdow muzealnych, korespondencya nieurzgdowa (t.j. w wta-
snym swojem prowadzona imieniu) w sprawach dotyczacych Mu-
zeum, do urzgdowej za$ takiej korespondencyi, z podpisem
Kuratora wychodzacej do osoéb prywatnych lub instytucyj,
redagowanie odnos$nego konceptu, nalezy do zadan Konserwatora.

§ 138.

9. Co sig¢ tyczy Zbrojowni, poniewaz utrzymanie zbiorow
tejze wymaga jak najwickszej przed rdza czujnos$ci, powinien
przestrzega¢ tego Konserwator, by do czyszczenia broni nie
uzywano pilnikow ani piasku, lecz tylko grubego sukna lub
proszku uzywanego w zbrojowniach.

§ 139.
10. W razie wazniejszych urzadzen, zakupna, ewen-
tualnego zmienienia obecnego ulozenia przedmiotow i w ogole
reorganizacyi Muzeum, Konserwator obowigzany jest do przed-
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stawienia poprzednio swych wnioskéw na pismie Kuratorowi,
i nie wprzéd bedzie przystgpowal do wykonania tjcli wnio-
skow, az po ich zatwierdzeniu piSmiennem.

§ 140.

11. W ogdlnosci, Konserwator majac sobie powierzone
dobro i rozw6j Muzeum, przyjmuje na siebie obowiazek,
dziata¢ tak w obrebie tegoz, jak i po za jego obrebem w tym
duchu, aby ta instytucya rozszerzajac si¢ w swych zasobach,
budzac interes artystyczny i naukowy, pokrzepiajac uczucia
narodowe 1 odpowiadajac pod kazdym wzlgdem szlachetnym
zamiarom swoich zalozycieli, przynositla jak najwicksza ko-
rzy$¢ krajowi.

We Lwowie dnia 17 Grudnia r. 1882.

Dr. Antoni Malecki
Wice - Kurator Zakladu.
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